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İç Kontrol Ön Mali Kontrol Şube Müdürü Strateji Geliştirme Daire Başkanı

Hazırlayan Onaylayan

Haluk YETER Murat KURT

Sorumlu Personel

ASIL

Mustafa AKANOĞLU

Bilgisayar İşletmeni

Muhasebe Personeli

1-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

2- Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

Muhasebe Personeli

Satış yaptıkları fişlerin dip kocanlarını Muhasebe 

Birimine getirirler ve dip koçanlarla yatan para 

eşitliği sağlanır. 

Muhasebe Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi tarafından onaylanır.

Muhasebe Personeli  Arşivleme işlemleri yapılır.

Harcama Birimlerinde Görev Yapan Muhasebe Yetkilisi Mutemedi İşlemleri

Sorumlular İş Akışı Mevzuat/Açıklamalar

Yapılan işin süresi Haftada Bir

Görev Tanımları No:

Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Müdürlüğü

Bütçe Gelir İşlemleri (Harcama Birimleri Muhasebe Yetkilisi Mutemedi İşlemleri)

T.C.

KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

Muhesbe Yetkilisi Mutemetleri tahsil 

ettikleri paraları bankaya yatırırlar

Muhasebe Birimine ait banka hesabına yatırılan 

tutarlar ile satış yapılan fişlere ait dip koçanları 

kontrol edilir.

Dosyalama işlemi yapılır.

Kasa defteri onaylanır.


