T.C.
KAYSERI UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
a- Tetkik Islemleri (Maas-Ek Call Sosyal Haklar-P. I-Yolluk-Diger Odemeler)
al- Maas Islemleri

" az- Ek Calisma Ucretleri (Ek Ders, Sinav Ugreti, Fazla Mesai ve ikinci Girev Ayligy)

Gorev Tammlart a3- Sosyal Haklardan Dogan Odemeler

a4- Personel Odemeleri
a5- Yolluk Odemeleri
a6- Diger Odemeler

Yapilan isin siiresi 4 iy giinii

Sorumlular Is Akt M Actklamal,

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Tahakkuk Birimlerinden gelen Odeme
( Emri ve Eklerinin zimmetle teslim )
alinmasi.

1- 657 Devlet Memurlari Kanunu

2- 2547 Sayls Yiiksek Ogretim Kanunu

3- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

4- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

5- 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6- 6245 sayih Harcirah Kanunu

(BKMYBS) Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
iizerinde evrak tetkik islemi yapilir.

BKMYABS iizerinden yevmiyelestirme iglemi i¢in muhasebe
yetkilisine teslim edilir.

Odeme asamasinda, Odeme Emri Belgesi ve eki belgeler
tizerinde; a) Yetkililerin imzasi, b) Odemeye iliskin ilgili

— Evrakin tetkik islemi yapilir.
Tahakkuk birimine zimmetle iade
edilir -
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Muhasebelestirme islemi yapilir.
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Yevmiyelestirme islemi yapilir.

Yevmiyelestirilen evragin dosyalama
islemi yapilir.

(Odemeye iliskin banka talimati hazirlanir. Gonderme Emri

diizenlenir. Talimat Bankaya zimmetle teslim edilir.

HAYIR

ODEME YAPILMIS MI? -

Banka eksersinde 6deme kontrol edilip
talimat kapatilir. Odeme tamamlanir.

da sayrlan belgelerin tamam olmast, ¢) Maddi hata
bulunup bulunmadigi, d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgiler
kontrol edilir.

BKMYBS sistemi iizerinden Yevmiye numarasi alinir.

Arsivleme islemleri yapilir.

BKMYBS sistemi iizerinden Bankaya gonderilecek olan
oddemelere Gonderme Emri numaras: verilip talimat liste halinde
cikarilip, Gonderme Emri yazilir. Gonderme Emri bankaya
zimmetle teslim edilir ve alt kogani bankaya imzalatilip geri
alinir.

Odeme yapilip yapilmadig1 banka eksresinden konrol edlir.
Odeme yapilmis ise siirec sonlandirilir. Odeme yapilmanis ise
sorun giderilip bankaya tekrar liste gdnderilir.

Odeme talimatt BKMYBS sisteminden kapatilir.

Sorumlu Personel
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Bilgisayar Isletmeni

Hazirlayan
Haluk YETER
i¢ Kontrol On Mali Kontrol Sube Miidiirii

Onaylayan
Murat KURT
Strateji Gelistirme Daire Baskant




