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En Yakin Yonetici Genel Sekreter
Yoklugunda Vekalet Edecek Sube Miidiirii

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri
ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar. Bagkan,
yonetimin i¢ kontrole yonelik islevinin etkililigini ve verimliligini artirmak igin gerekli ¢alismalar1 yapar ve
on mali kontrol faaliyetinin yiiriitiilmesini saglar. Universitede faaliyetlerin mali yénetim ve kontrol mevzuat
ile diger mevzuata uygun olarak yiiriitiildiiglinti, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasini temin etmek {iizere i¢ kontrol siireclerinin isletildigini, izlendigini ve gerekli tedbirlerin
almmasi i¢in diigsiince ve oOnerilerinin zamaninda Rektore raporlandigini iceren beyanini diizenleyerek
Universite Idare Faaliyet Raporuna ekler.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimi yonetip, gorev dagilimlarin1 yapmak,

Daire Baskanligi gorev alaninda olan tiim is ve islemlerin yasal mevzuat cercevesinde
yliriitiilmesini saglamak ve koordine etmek,

Sube miidiirliikleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

On mali kontrol faaliyetini yuritmek,

Ic kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
danigmanlik yapmak.

Universitenin diger birimleriyle koordinasyonu saglamak

Ust yonetim ve harcama birimlerine mali konularda danismanlik yapmak,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ergevesinde,
kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiriitmek.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi
ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

Daire Bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Genel Sekretere kars1 sorumludur.
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