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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Tasinir mal yonetmeligi

2003 yilinda,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

yayimlandi.

«Madde 44- .... tasinirlarin muhafazasi, kullanimu,
mal yonetim hesabinin verilmesi ve mal yonetim
sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak olanlarin
belirlenmesine iliskin usdl ve esaslar, Cumhurbaskani
tarafindan gikarilan yonetmeliklerle belirlenir...»
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Tasinir Mal Yonetmeligi

Cumhurbagkani Kararinin Tarihi : 9/10/2024 Sayisi : 9014
Yayimlandigi Resmi Gazetenin Tarihi : 10/10/2024 Sayisi : 32688

Tasinir mal yonetmeligi

Yonetmelikle,

Yetkililerin gorev ve sorumluluklart,
Harcama birimi tasinir iglemleri
Tasinir mal yonetim hesabi dosyasi
dizenlenmistir.

« Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine
ait taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim
hesabinin verilmesi,

* Merkez ve tagrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina
gorev yapacak olanlarin belirlenmesi

« Kamu idareleri arasinda tasinirlarin gecici tahsisine iliskin esas ve
usulleri belirlemektir.
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Kapsam

Tasinir Mal
Tuketim Malzemeleri Dayanikli Taginirlar
(150)
Y b
Tesis Makine ve Cihazlar Tagitlar Demirbaglar
(253) (254) (255)

s Tasinir kod listesi
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GENEL YONETIM

MERKEZiI YONETIM

S0OSYAL GUVENLIK
KURUMLARI
(I Sawih Cetwel)

MAHALLI IDARELER

|| Genel Bltgeyea Dahil
idareler
[ Sanl Cetvel)

11 Sosval Glvenlik Kurumu

21 Tarkive 1z Kurumu

Ozel Butgeli idareler
(I Sayih Setvel)

Dizenleyici ve
Denetleyici Kurumlar
(I Sayill Tetvel)

111l Dzel idareleri
21 llce Ozel idareleri
3] Belediyeler

4 Bagh idareler

51 Mahalli Idare Birlikleri

Kapsam

Istisna

« Turk Silahli Kuvvetleri
(Jandarma Genel Komutanhgi
ve Sahil Guvenlik Komutanligi
dahil)

« Milli Istihbarat Teskilat

* Emniyet Genel Mudurlugu
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Tasinir mal islemlerinde
sorumlular

» Harcama Yetkilisi

\ SORUMLILUK 7 » Tasinir Kontrol Yetkilisi

* Tasinir Kayit Yetkilisi

« Tasinir Konsolide Yetkilisi

« Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen Kamu
Gorevilileri

« Muhasebe Yetkilisi
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SORUAMLIALU 7

Sorumluluk

Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya
kendilerine kullaniimak Uzere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri
bu tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve
onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir
sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma
halinde iade etmek zorundadirlar.

« Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilari tarafindan baskasina

devredilemez.

« Kullanicilarinin gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu
sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

Tasinir mal yonetimi
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Sorumluluk

« Tasinirlarin  muhafazasindan ve yonetiimesinden sorumiu
olanlarin, sebep olduklari kamu zararlari hakkinda, «Kamu
Zararlarinin Tahsiline lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik» hukumleri uygulanir.

SORUAMLIALU 7

« Kullanilmak tzere kendilerine taginir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, inmal veya tedbirsizlik
ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olugan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek
gercege uygun deger uzerinden, ilgili mevzuat huktmleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

« Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli taginirlarda meydana gelen kamu zarari ise zararin
olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.
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Harcama yetkilisi

* Tasinirlarin edinilmesinden, kullaniimasindan, kontrolinden,
kayitlarinin usule uygun sekilde tutulmasini saglamaktan
sorumludur.

« Tasinir Mal Yonetmeligi hukamlerine uygun olarak kayitlarin
tutulmasi ve taginir mal yonetim hesabinin hazirlanmasi
sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol
yetkilileri araciligiyla yerine getirir.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Tasinir kayit yetkilisi

Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
¢alisma unvanina bagli kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini
bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi
ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir.

Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla
tasinir kayit yetkilisi gorevilendirilebilir.

Kamu idarelerince ihtiyag duyulmasi halinde birden fazla
harcama biriminin tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla
ayri ayri tutulmak kaydiyla, bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan
yuratulebilir.
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Tasinir kontrol yetkilisi

Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit
yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal ydnetim hesabina
iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve
islemleri kontrol etmek Uzere yardimcilarindan veya
bunlarin  bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan
gorevlendirilir.

Harcama yetkilisi disinda ybnetici tinvanini haiz personel
bulunmayan harcama birimlerinde ise bu gorev harcama
yetkilisi tarafindan yerine getirilir.
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Tasinir kontrol yetkilisi

Tasinir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
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Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve
sorumluluklari

= Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulu yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, giris kayitlarini yapmak dogrudan tuketilmeyen ve kullanima
verilmeyen taginirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

= Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri duzenlemek ve
tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.

= Tuketime veya kullanima verilmesi uygun gorulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

= Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.
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Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve
sorumluluklari

» Ambarda calinma veya olaganustu nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari harcama yetkilisine
bildirmek.

= Ambar sayimini ve stok kontrolinu yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina dusen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

= Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.
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Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve
sorumluluklari

= Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

= Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak Uzere
tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

= Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

= Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak
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Tasinir kontrol yetkililerinin gorev
ve sorumluluklari

= Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal ybnetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek
= Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak

= Tasinir kayit yetkilileri ile taginir kontrol yetkilileri, duzenledikleri ve imzaladiklari belge ve
cetvellerin dogrulugundan harcama vetkilisine karsi birlikte sorumludur.
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Tasinir konsolide gorevilisi

Kamu idaresinin tasinir hesaplarini birlestirmek ve ust
yonetici adina idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap
Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelini
hazirlamak Uzere merkezde mali hizmetler birimi
yoneticisine bagl konsolide gorevlisi belirlenir.

Mali hizmetler birimince gerek gorulmesi halinde ilge, |,
bolge tegkilatlarinin en dst yobneticileri, merkez harcama
birimlerinde ise harcama yetkilileri tarafindan konsolide
gérevilisi gbreviendirilebilir.

Tasinir kayit ve islemlerini bu amacgla olusturulan bilisim
sistemlerinde yuruten kamu idarelerinde; dlzenlenecek
cetveller gerektiginde konsolide gorevlilerince sistemden
| alinir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki
konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir
Hesap Cetveli istenmez
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Muhasebe yetkilileri

= Tasinir iglemlerine iligkin muhasebe kayitlari, ilgili
muhasebe dlzenlemeleri ve bu YoOnetmelik
hukumleri  cercevesinde  muhasebe  vyeitkilileri
tarafindan yapilir.

= Muhasebe vyetkilileri, Harcama Birimi Taginir Mal
Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin
muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek
onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle
gorevli ve sorumludurlar.

TIT SHL VS W\

= Muhasebe  yetkillerinin  bu  YoOnetmelikteki

P . - gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir igslemlerine
iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere
uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine
vermekle sinirhdir.
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Tasinir islemleri

» Defter, belge ve cetveller

« Tasinirlarin kaydi

» Girig islemleri

» Cikis iglemleri

» Kullanima verilmesi

» Tuketime verilmesi

« Sayim ve yilsonu islemleri

» Devir islemleri

« Tasinir mal yonetim hesabi

- Idare tasinir mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli
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Defterler

Defterler

E

Tiiketim Malzemeleri
._Deﬂeri
(Ornek: 1)

Dayanikh Taginirlar
Defteri
(Ornek: 2)

Muze Defteri
(Ornek:3)

KutUp_hane Defteri
(Ornek: 4)
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Belgeler

v Varlik islem Fisi

v Tasinir Teslim Belgesi

v’ Tasinir Istek Belgesi

v Dayanikli Tasinirlar Listesi

v Tasinir Gegici Alindisi

v’ Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanagi

v Ambar Devir ve Teslim Tutanag

v' Sayim Tutanagi
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Varlhik igslem fisi

B VARLIK ISLEM Fisi B
KAMU [DARESI BILGILERI BELGE BILGILERI
Kamu ldaresi Belge Tarihi
Harcama Birimi Belge Numarasi
Vergi Kimlik Numarasi Islem Tiiri
Kurumsal Kod Alt Iglom Tiirii
Muhasebe Birimi Agiklama
BELGE DETAY BILGILERI
Dayanak Belge Tarihi Dayanak Belge Numarasi Kisi[FirmafYer Vergi Kimlik Numarasi
DEVIR BILGILERI
Kamu Idaresi Harcama Birimi Yergi Kimlik Numarasi | Kurumsal Kod Muhasebe Birimi . e . . .
llgili mevzuati ¢ercevesinde kabul edilerek teslim alinan
SiraNo Kodu Sicil Numarasi Adi Agiklama Amh:fmxﬁn\.‘;;cll:i-::li Miktar | Birim Fiyat | KDV Oram KDV Tutan Tutar ta$|n|rlar|n girigleri ile ta§|n|r|ar|n g|k|$ Ve ambarlar
arasinda devir iglemlerinde, dayanikli tasinirlarin
niteliklerini degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu
2. Diizey Hesap Kodu 2.Diizey Hesap Adi Ara Toplam o s .
LT deger artiglarinda, kayitlara esas olmak uzere 5 ornek
entha numarall Varhk Islem Fisi duzenlenir.
EK BELGELER
Sira No Dokiiman Tari Dokiiman Tarihi Dokiiman Agiklamasi
BELGE DUZENLEME VE TESLIMAT BILGILER|
Belgeyi Diizenleyen Kisi Teslimata lligkin Bilgiler
I‘.I:II::: Taginir Kayit Yetkilisi
[ Em: |
GG!W-E&DD
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P21
a’

Sorular

1. Satin alindigi andan itibaren tuketimi yapilan kum, cakil, bahge topragi

2. Tasitlarin servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan
yedek parcalar,

3. Dogrudan tagitlarin depolarina konulan akaryakitlar,
4. Satin alinarak depolanan yedek parcalari, likit gaz, akaryakit ve yaglar,

5. Temsil, toren ve agirlama maksadiyla alinarak daha sonra kullaniimak
uzere stoklanan tasinirlar,
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VIF diizenlenmeyecek haller

lhtiyac duyuldugunda kullaniimak U(zere satin alinarak depolanan ya da arsivlienenler ile sureli
yayinlardan ciltletiimis olanlar haric olmak Uizere asagida sayilan hallerde Varlik Islem Fisi dizenlenmez.

1) Satin alindigi andan itibaren tuketimi yapilan kum, cakil, bahge topragi, bahce gubresi ve benzeri
maddeler ile iletim ve dagitim hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz alimlari.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz
(LPG) ve yaglar,

3) Kisa surede tuketilen mutfak tipi tuplere ve yangin sondurme tuplerine yapilan gaz dolumlari
laboratuvarlarda bulunan tiiplere yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz tiplerine yapilan tibbi gaz
dolumliari ile yazici kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi sureli yayinlar ile arsivilenme niteligi olmayan katuphane materyalleri.

5) Butgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam icin alinan yiyecek ve igcecekler.
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TASINIR TESLiMm BELGESI

[Demirhag, Makine ve Cihaz ko)

HELGE SIRAND : TARIH: 4
ILVE ILGENIN (1) ani Lt w]l]
HSRE AN BTN (2 ani e ll]

KINE WERILDNG(3)

NEREYE VERILDESE (4)

DEMPBAS, MEEINE w CEHAZI

SR

O SICIL MO 15} A0l CEELLIKLER (&)

[¥ukaroa sea v sicl omanass adi, 0zclikien, neroye e Kime weilddi yazili olan demimag, makies v cibaz teslim
edilniplir. FKulanc kind Kusuns Sonucunca dojacak Zamrian Lazmin et ayi Kabl eder.

Tawi: ...
Tagimir Kaya Votkillsndn Taslim Alamin (F)
Bl Syl o — T T
: L
T s L

Viskanda sicil numaras belirtilen tagnr eksiksiz olarak teslirm almarak Kigi dzerinden ddedbmdigbin.

I
Tagoar Kayit Yekiksi

Tasinir teslim belgesi

Demirbas, makine ve cihazlarin kamu gorevlilerinin
kullanimina verilmesinde ise 6/A ornek numarali Tasinir
Teslim Belgesi duzenlenir.

Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gOsterilen kara
tasitlari ve is makinelerinin bunlari sirekli olarak
kullanacak personele verilimesinde 6 Ornek numarali
Tasinir Teslim Belgesi duzenlenir.
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DAYANIKLITASINIRLAR LIiSTESI

T — = Dayanikl tasinirlar listesi
TAZINIRIN EULUM DUSU YER (3)
E:‘Hl:': TAZIMNIR ADI MK TARI BachL. Nl:l:lvll\R.nEI
Bu Liste, Tasinir Kod Listesinin (B) bolumunde gosterilen
tasinirlardan oda, buro, bolum, gecit, atolye, bahce, garaj
ve servislere tahsis edilenler icin dizenlenir.
Bunlar icin Tasinir Teslim Belgesi duzenlenmez.
Liste, istek yapan birim vyetkilisi ve/veya varsa ortak
kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir.
Tagrir Kayit Yetkilisi - Teslim Alan (5)
L Do
Imzam:. e Imzams.
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Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi

lizere kayitiardan distimesi; hususu olurlariniza sunulur. Taginir Kayit Yetkilsi (3)

----- o SO Tasinirin kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir
(L2 R — nedenle yok olmasi veya sayimda noksan ¢ikmasi;
Komisyon Bagkani 4z 4z . e ar .
N (e Lreg yipranma, kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki
Adi,soyadl G Adi,soyadl G Adi,soyadi s . .
o o o nedenlerle kullaniimaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya
imza ©  recerorocorrrrrPrCrOCeE imza © e corcrrerrOCECCErOCeE imza S ayr“mas'
- ile canli tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
Harcama Yetldls cikariimasini  saglamak amaciyla iki nusha olarak
Adl, SOYAA! ..o duzenlenir.
Unvani ettt et et aneae s
imza A

Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan gorevilendirilecek en
az uc kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama
yetkilisi tarafindan onaylanir.,
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AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

IL VE ILCENIN ADI Koou
HARC AMA BIRIMMNIN ADI KOooU
AMBARIN ADI Koou
MUHASERE BIRIMINIM ADI Koou
KA GORE SAYM SOMUCLUNA GORE

OLCO | SAYIMDA BULUNAN

SRANO) - THSR KGO R A srbd | waw [ T e heenmael | BU TUtanak, tasinir kayit yetkilileri arasindaki ambar devir
ve teslim alma islemlerinde duzenlenir. Tasinirlar tutanaga
tasinir kodlari itibariyla kaydedilir.

Kayitlara gore ambarda bulunmasi gereken tasinirlar ile
sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar
Tutanakta gosterilir.

Tutanak U¢ nusha duzenlenir, bir nushasi devredene, bir
nushasi devir alana verilir ve Gg¢luncu nushasi dosyasinda

saklanir.

DEVIR VE TESLIM KURULU

BASKAN vE e TESLIM EDEN TESLIM ALAN

T . d .. Tardh: .
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Cetveller

v Tasinir Sayim ve Dokium Cetveli

v' Harcama Birimi Tasinir Mal Yénetim Hesabi Cetvel
v’ Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli
v’ Idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal Cetveli

v Muze/Katiphane Yoénetim Hesabi Cetveli

v’ Tesis Bilesenleri Cetvel
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Elektronik ortamda onaylama

Bu Yonetmeligin uygulanmasinda
kullanilacak olan ve elektronik ortamda
olusturulan fig, belge, liste, alindi belgesi,
tutanak ve cetvellerin onaylama islemi,
tasinir bilisim sistemlerinde ilgisine
gore harcama yetkilisi ve muhasebe
yetkilisince elektronik imza kullaniimak
suretiyle, diger gorevliler tarafindan
sistemsel onay ile yapilabilir. Strecte rol
alan gorevlilerin uygulamalar Gzerinde
yaptiklari iglemlerin kayitlari veri
tabaninda tutulur.
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Tasinirlarin Kaydi

Kamu idarelerince butun tasinirlarin ve bunlara iligkin
islemlerin kayit altina alinmasi esastir.

Tasinir kayitlari harcama birimleri itibariyla, yonetim
hesabi verilmesine esas olacak sekilde tutulur.

Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.
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Tasinirlarin Kaydi

Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu
idaresince kullaniilmak Uzere teslim alindiginda girig
kaydedilir

Tasinirlar,

» tuketime verildiginde,

» satildiginda,

* baska harcama birimlerine devredildiginde,
bagislandiginda veya yardim yapildiginda,

» cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,

 hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, calinma, canli
tasinirtn  olumu gibi yok olma hallerinde cikis
kaydedilir.

Giris ve cikis kayitlari Varlik islem Fisine dayanilarak
yaplilir,

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Kayit Degeri

Satin alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde maliyet bedeli,
« Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayitli degeri,

« Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile
degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

« [¢ imkéanlarla iiretim yoluyla edinilen tasinirlarda maliyet bedeli, maliyet bedelinin tespit edilemedigi
durumlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

» d) Kazi veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

« e) Sanat eserlerinde sigorta degerleri veya takdir edilen degerleri, sigortalanmamalari veya deger takdir
edilememesi durumunda ise iz bedel,

esas alinir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Deger Tespit Komisyonu

» Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi
en az uc kisiden olusturulur.

« Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kurulusglari, ilgili diger kuruluslardan
veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan yararlanabilir.

Tasinir mal yonetimi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi



Dayanikh tasinirlarda deger artisi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Kullanim devamlihiginin saglanmasi icin yapilan bakim ve
onarim harcamalari hari¢ olmak Uzere dayanikl tasinirlarin;
niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet kalitesini ve
tasinirlardan saglanan fayday artiran ve benzeri amaclarla
yapilan deger artirici harcamalar, tasinirin kayitli maliyet
degerine Varlik Islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.
Deger artirimi icin; dayanikli tasinirlarin servislerinde yapilan
islemlerde toplam fatura bedeli, i¢c imkénlarla yapilan
islemlerde ise kullanilan malzemelerin toplam kayitli degeri
esas alinir.

Dayanikli taginirlara ait hesaplardaki enflasyon diizeltmeleri,
ek fiyat farki ve benzeri islemler sonucunda ortaya ¢ikacak

deger farklari tasinirin kayitli maliyet degerine Varlik Islem Figi
dlizenlenmek suretiyle ilave edilir.

Tasinir mal yonetimi



Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Giris islemleri

Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girigi
Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

lade edilen tasinirlarin girisi

Devir alinan tasinirlarin girisi

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

Ic imkanlarla Uretilen tasinirlar ile kazi veya miisadere
yoluyla edinilen tasinirlarin giris islemleri

Tasinir mal yonetimi
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Cikis islemleri

Tuketim suretiyle ¢ikis

Dayanikl tasinirlarin kullanima verilmesi

Devir suretiyle cikis

Bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin ¢ikisi
Satis suretiyle ¢ikis

Kullaniimaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani
nedeniyle cikis

Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

Tasinir mal yonetimi



Tuketim suretiyle cikis

TuUketim malzemeleri, Tasinir Iistek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile cikis
kaydedilir.

Varlik Islem Fisi dizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikisi yapilamaz.

Tuketim malzemelerinin son kullanim tarihlerinin yaklagmasi, proje bazli malzeme alimlari, diger
birimlere teslim edilmek dzere merkezi satin alma birimlerince tiketim malzemesi temin edilmesi
gibi zorunlu ve isin niteliginden kaynaklanan haller disinda tlketim cikis kayitlari, ambarlara
girislerindeki oncelik sirasi dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri
Uzerinden yapillir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesi

- Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikh taginirlar Tasinir istek Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir.
Talep edilen dayanikl taginirlar 6/A 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi duzenlenerek kullanima verilir.

« Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumlu gorevliye veya
kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numarali Taginir Teslim Belgesi duzenlenir.

« Kitluphanelerde okuyucu ve arastirmacilara verilen kitliiphane materyalleri Tasinir _Teslim _Belgesi
diizenlenmeden idarelerin 6diing takip sistemleri ile takip edilir,

« Tasinirlar; oda, buro, bolum, gecit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli
Tasinirlar Listesi duzenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusunun
imzasi alinmak suretiyle verilir.”

« Kamu gérevilisi olmayan kigiler ile tiizel kigilerin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, Koordinasyondan
sorumlu birimin ortak kullanimina verilir ve ilgilisine tutanakla teslim edilir. Koordinasyon birimi bu taginirlarin
takibinden sorumludur.

« Etkinliklerde kullaniimak (izere tahsis edilen dayanikli tasinirlar i¢cin koordinasyondan sorumlu idare personeli
adina Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir. ilgili personel, kendisine teslim edilen tasinirlarin takip ve
muhafazasindan sorumludur.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Devir suretiyle cikis

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukumlerine gore bedelsiz olarak devredilen tasinirlarin ¢ikisi
Varlik Islem Fisi diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishasi taginirin devredildigi idareye verilir. Devir
alan idareden alinan Fig, duzenlenen Fisin ekine baglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda devredilen tasinirlar igin
de Varlik Islem Fisi duzenlenir ve Fisin birinci nushasi devredilen harcama biriminin tasinir kayit
yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde de Varlik Islem Fisi diizenlenir,
ancak bu Fisler muhasebe birimine gonderilmez.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Bagis veya yardim olarak verilen tasinirlarin cikisi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

MADDE 25- (1) /lgili mevzuatina gére yurt i¢i ya da yurt diginda

g gercek veya tiizel kisilere bagis veya yardim olarak verilen

tasinirlar, yetkili makamin onay veya kararina dayanilarak
diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile kayitlardan ¢ikarilir. Onay veya
kararin bir drnegi Varlik islem Figinin ekine baglanir.

Tasinir mal yonetimi



Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

Ekonomik omrinu tamamlamis olan veya tamamlamadigi
halde teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimasinda vyarar
gorulmeyerek hizmet digi birakilmasi gerektigi ilgililer veya
0zel mevzuati ¢cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama
yetkilisinin belirleyecegi en az U¢ kisiden olusan komisyon
tarafindan degerlendirilir.

Yeterli sayl veya nitelikte personel bulunmamasi halinde
komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tyelerin
katilimiyla olusturulabilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

Komisyonca vyapilan degerlendirme sonucunda
hurdaya ayrilmasi uygun gortlmeyen tasinirlar
hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler icin
ise Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi
dlzenlenir.

Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama
yetkilisinin onayi ile kayitlardan cikarilir.

Hurdaya ayrilan ve ekonomik degeri olan hurda tasinir
mallar hakkinda, 6zel mevzuatindaki hiikiimler sakli
kalmak dzere 30/6/2021 tarihli ve 7330 sayili Makine
ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi Hakkinda Kanun
hakdamleri uygulanir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis

Birinci fikraya gobre harcama yetkilisince olusturulacak komisyon
tarafindan ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, guvenlik
ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
taginirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. Imha, komisyon
veya komisyonun gozetiminde uzman Kisiler tarafindan yapilir. Bu
isleme iligkin ayrica bir imha tutanagi dizenlenir. Imha isleminde 6zel
mevzuat hukumleri oncelikle dikkate alinir.

Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Varlik Islem Fisi
dlzenlenerek kayitlardan c¢ikarilir. Fisin ekine Kayittan Dusme Teklif
ve Onay Tutanaginin bir nashasi baglanir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Tasinir Islemleri Uygulama

HARCAMA BIRIMI ISLEMLERI MUHASEBE BiRiMi iSLEMLERI

T|$YS-1:0§II’1.II’ Koyfr Ve DMS- Devlet Muhasebe
Yonetim Sistemi Sistemi

MYS- Mali Yonetim Sistemi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Tasinir islemlerinde Siirec

TKYS

Veri Girisi yapilir.
VIF diizenlenir.

MYS

Veri Girisi yapilir.
OEB diizenlenir.

DMS

VIF onaylanir.
Yevmiye kaydi

yaplilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Satin alma islemlerinde surec¢

Tasinir Kayit Yetkili Gerceklestirme " .

. . Odeme Islemleri

tarafindan fatura Gorevlisi tarafindan : 2

. ile
dayanak tutularak duzenlenen : .
Varlik Islem Fisi Odeme Emri Belgesi Varlik Islemleri

- -2 : Sl : modullerindeki
duzenlenir. ile

belgeler onaylanir
ve yevmiye kaydi
gerceklestirilir.

Varlik islem Fisi
iligkilendirilir. Harcama

Yetkilisi kontrol ettikten
- sonra onaylar. »

TKYS MYS DMS

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Diger islemlerde(devir, hurda vb.) surec

Tasinir Kayit Yetkili
tarafindan dayanak
belgeye gore
Varlik islem Fisi
duzenlenir.

Varlik islemleri
modultndeki
belge onaylanir ve
yevmiye kaydi
gerceklestirilir.

—)

TKYS DMS
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Tasinir giris ve cikis islemlerinin
muhasebe birimine bildiriimesi

Tasinir kayit vyetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin

muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlk
{8 VIF Olugtur ve Gander (YEN) ) ViF Durum Sorguia (YEN) (GVIF Belge Geri Gek (YEN) hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satinalma suretiyle
edinilenlerin giris iglemleri ile deger artirici harcamalar
icin duzenlenen Tasinir Islem Figlerinin bir nlshasi
odeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine
gonderilir.....

.... Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi
duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin cikislari igin
dizenlenen Tasinir islem Fislerinin birer nlshasinin,
dlzenleme tarihini takip eden en gec on gun iginde ve her
durumda mali yil sona ermeden once muhasebe birimine
gonderilmesi zorunludur....

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Tasinir giris ve cikis islemlerinin

muhasebe birimine bildirilmes

{8 VIF Olugtur ve Gander (YEN) ) ViF Durum Sorguia (YEN) (GVIF Belge Geri Gek (YEN)

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

I

Muhasebe kayitlarinda “150- ilk Madde ve Malzemeler
Hesabi’nda izlenen tuketim malzemelerinin cikislari igin
dizenlenen Varlik lislem Fisleri muhasebe birimine
gonderilmez. Bunlarin yerine, kamu idarelerinde aylk
donemler itibariyla tUketim malzemelerinin Tasinir |l.
Duzey Detay Kodu bazinda dizenlenen onayh bir listesi,
ilgili dénemi takip eden dénemde, son dbénem listesi ise en
gec¢ yilin son is gunu mesai bitimine kadar muhasebe
birimine gonderilir.

Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iligkin
olarak kendilerine goénderilen Tasinir Islem Fislerinde
gosterilen tutarlart 1l nci dizey detay kodu itibariyla ilgili
hesaplara kaydeder

Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlikg¢a belirlenen yapisal
dosya formatinda olusturulan ve ortak veri tabaninda
tutularak saglanan entegrasyon cercevesinde muhasebe
birimine génderilen Varlik islem Fislerindeki sistemsel onay
mali sorumluluk acisindan imza hakmunde sayilir. Bu figler
ayrica islak imzali olarak muhasebe birimine gonderilmez.

Tasinir mal yonetimi



Kamu idareleri arasinda bedelsiz
devir ve tahsis

(1) Kamu idareleri, ihtiyag fazlasi tasinirlari bu tasinira ihtiyag duyan diger kamu idarelerine bedelsiz
olarak devredebilir veya gecici olarak tahsis edebilir.

(2) Devredilmeyecek tasinirlar ile bu tasinirlarin devir ve kayit islemlerine iliskin usul ve esaslar, 5018
sayill Kanunun 45 inci maddesinin tigiincii fikrasi geregince Cevre, Sehircilik ve Iklim Degigikligi
Bakanliginca belirlenir.

(3) Intiyag fazlasi tasinirlarin, bu taginira ihtiyac duyan diger kamu idarelerine gegici tahsisine iliskin
usul ve esaslar Bakanlikca belirlenir.

(4) Kamu idaresinden baska bir kamu idaresine devredilecek veya gecici olarak tahsis edilecek
tasinirlarin; devir, gecici tahsis ve kayit islemlerinde ilgisine gbre bu Yonetmelikte belirtilen defter, fis,
belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetveller kullanilabilir,

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Sayim islemleri

Harcama birimine ait tasinirlarin,

« tasinir kayit yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalarinda,

* yil sonlarinda ve

 harcama yetkilisinin gerekli gordigu durum ve
zamanlarda sayimi yapilir.

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirece@i bir kisinin baskanlhginda tasinir kayit
yetkilisinin de katilimiyla, en az U¢ kisiden olusturulan
sayim kurulu tarafindan yapllir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Ortak kullanim
alanlari

Sayim islemleri

Sayim suresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek
nitelikteki tasinirlar igcin gerekli tedbirlerin alinmasi
kaydiyla, tasinir giris ve cikislari sayim kurulunun talebi
uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir.

Kullanim amaciyla
kamu gorevlilerine

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Sayim islemleri

Sayimda bulunan miktar ile kayithh miktar arasinda fark
bulunmasi halinde miktarlarinda farklihk bulunan
tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli
clkarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" sutununa
kaydedilir.

Sayim kurulunca,
miktarlardan:;

tasinirlarin  fiili - miktarlarinin  kayith

» eksik olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Disme
Teklif ve Onay Tutanagi ve Varlik Islem Fisi

> fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Varlik Islem
Fisi duzenlettirilerek, defter kayitlarinin  sayim
sonuclariyla uygunlugu saglanir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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Sayim islemleri

Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan
sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokum
Cetveli duzenlenir.

Cetvel, sayim kurulu ile taginir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim
sonuglarina gore duzenlenen giris ve c¢ikis belgeleri,
tasinir kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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Ambar Devir igslemleri

Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklari altindaki ambarlarda bulunan
tasinirlari  ve bunlara iligkin kayit ve belgeleri, yerlerine
gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de so6z konusu kayit ve
belgeleri aramak ve almak zorundadir.

Ambarlarindaki tasinirlari ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, olum gibi
nedenlerle devir ve teslim edemeyen taginir kayit yetkililerinin
sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir
kurulu araciligi ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir.
Devir kurulu, harcama vyetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin
baskanliginda, tasinir kayit yetkililerinin de katildigi, en az ¢ kisiden
olusur.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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Ambar Devir igslemleri

Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi duzenlenerek
yapllir.

Oda, buro, bolum, gecit, salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar, Dayanikli Tasinirlar
Listesinde goOsterilen miktarlar esas alinarak sayilmak ve listedeki
ilgili bolim imzalanmak suretiyle yeni sorumluya devir ve teslim
edilir.

Tasinir kayit yetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi
on gunluk sureyi asmayan gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi
tarafindan idarenin ihtiyaclari goz onunde bulundurularak gerekili
tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu sure
gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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Tasinir mal yonetim hesabi

Tasinir mal yonetim hesabi, harcama birimleri itibariyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan hazirlanir.
Tasinir kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir.

Tasinir mal yonetim hesabinda;

» Onceki yildan devredilen,

* yiliigcinde giren, ¢ikan ve

« ertesi yila devredilen taginirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Tasinir mal yonetim hesabi

Tasinir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:
a) Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.

b) Tasinir Sayim ve Dokum Cetveli.

c) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; muze ve kutuphane olarak faaliyet gosteren
harcama birimlerinde Muze/Kutiphane Yonetim Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Varlik islem Fisinin sira numarasini gésterir tutanak.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



Tasinir mal yonetim hesabi

T.C. Hazine wve Maliyve BakanliF Muhasebat Genel Modirlago

HARCAMA BIRIMI TASINIR MATI YONETIM HESABI CETVELIL
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MUHASEBE BIRIMINGY ADI | Trabzon Defterdarlik Muhasebe Modirlagi KODU | 61100 Z | ADI |Kertasive Malzemelen Grobu
TASINIR - o GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL i¢INDE GIREN TOPLAM VIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
SIRA I DUZEY | TASINIR [ DUZEY DETAY | OLGO
NO | DETAY ADI BIRIMI ) ] ] ) ]
KODL MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
1 [150.01.01 |Ya= Araglar DUZINE 0.00| 0,00 50,00, 112,10 50,008 112,10 50,00 112.10 0,00 0,00
130.01.01 |Yaz Araglan ADET 0.00| 0.00 155.00 415,95 15500 41595 155,00 415,99 0,00 0,00
3 [130.01.01 |¥a= Araglan PAKET 0.00) 0.00 110.00 454,30 110,00 454,30 110.00 454 30) 0.00 0,00
TOPLAM 0.00) 0.00 315.00 282,35 315.0 282,35 315,00 982,35 0.00 0.00)
4 [130.01.03 [Kage Urlinler TOP 0.00| 0,00 20.00 2 47320 20,008 2.473 20| 20,00 2 473 20 0,00 0,00
5 [150.01.03  |Kag:t Uriinler ADET 0.00) 0.00 5.806.00 14.538.54 5.806.00) 14.538.54 5.806.00] 14.538.54 0.00 0,00
& [150.01.03 [Kag:t Uriinler PARKET 0.00) 0.00 6.527.00 11.818.29 6.527.00 11.818.29 6.527.00] 11.818.299 0.00 0.00)
7 (300103 [Kagt Urinler CILT 0,00 0,00 45,00 4.779.00 45,008 4.779,00| 45,00 4.779.00) 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 12.398.00 33.609.03 12.398.0 33.609,03 1239800 33.609.03 0,00 0,00
8 |150*‘31*'3“4 |Y“z'°"= Faksimile Cihaz, |’°‘DET 0.00) 0.00 19,00 10.254.20 19,00 10.254.20 19,004 10.254.201 0.00 0.00)
TOPLAM 0,00 0,00 19,00 10.254,20) 19,0 10.254.20 19,004 10.254,20 0,00 0,00
& |15°-°1-°5 F‘{"é:ll Tuttmuculan, |ADET 0.00) 0.00 ©0.00 899,75 20,008 899,75 20,00 899,79 0.00 0,00
TOPLAM 0.00) 0.00 £0.00 899,75 90,0 899,75 20,00 200,75 0.00 0.00)
Defter larina uygundor. Belge - cety gl edilmistir
Tagimar Kayit YWethiliss Tagir Kontrol Yetkilisi
Ads So ADEM AYDIN Ads Sowads - e e
Imza - Im=a - s S,
Tarih: o Tarih:
T.M.Y.Ormeil No: 14 Sayfa 1/20
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TKYS-Muhasebe Raporu

Tasinr (TKYS)-Tasimir(Muhasebe) Raporu

2022 v

/- |Pdf Rapor | [ Excel Rapor (W Word Rapor | =2 Html Rapor

‘ Hesap Kodu(ll.Diizey) ~ ‘ Hesap Adi Taginir (TKYS) Tutar  Taginir (Muhasebe) Tu... Fark

g . W g . lavdds. 19 IV . = laded 19

= Hesap Kodu LDiizey: 150.04 (Mevcut 4 Kayit)

150.04.02 Sivi Yakitlar 0 49914 -49914
150.04.03 Gaz Yakitlar 0 0 0
150.04.04 Yadlar ve Katkl Yadlar 84057.3 899.16 83158.14
150.04.05 Kimyevi Maddeler 0 1962.4 -19824

Toplam : 84057.3 Toplam : 52795.56000000... Toplam : 31261.739999999998

J Hesap Kodu LDiizey: 150.05 (Mevcut 3 Kayit)
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TKYS-Muhasebe Raporu

< YIL SONU ISLEMLERI (TKYS-MUHASEBE RAPORU)

14 No’lu Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli ile mizanda yer alan hesaplarin ve bu hesaplara
iligkin tutarlarin karsilagtirmasin1 saglayan TKYS-Muhasebe raporu, yonetmelik eki bir belge olmayip
kullanicilara kolaylik saglamak amaciyla sistemde bulunmaktadir. TKYS-Muhasebe Raporu’nda sistemsel bir
hata ile karsilasilmasi, rapora erisim saglanamamasi vb. durumlarda 14 No’lu Cetvel ile mizanin tutarli olmasi

halinde yil sonu islemleri sonlandirilabilir.

* Muhasebe islemleri TKYS-Muhasebe Raporuna 2 is giinii icinde yansimaktadir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Tasinir mal yonetimi



TKYS-Muhasebe Raporu

TKYS-Muhasebe Raporunda TKYS’deki tasinir hesaplarimin tutarlarinin muhasebe sistemindeki tutarlardan fazla
olmasi durumu ile ilgili olarak karsilasilan baz1 durumlar ve ¢oziimlerine iliskin Oneriler asagidaki tabloda gosterilmistir.

TKYS-MUHASEBE RAPORUNDAKI TUTAR FARKLARI

DURUM/NEDEN

COZUM/ONERI

TKYS’de Giris TIiF’lerine iliskin muhasebe
islemlerinin tamamlanmamis olmasi

- VIF Olustur ve Goénder butonunu kullanarak
TIF’lerin MY S/Muhasebe Sistemine génderilmesi
gerekmektedir.

- Hizmet alinan muhasebe biriminden muhasebe
sistemine goénderilmis olan TIF’lerin muhasebe
kaydinin yapilip yapilmadig: teyit edilmelidir.

TKYS’de Cikis TIF’lerinde yer alan tutarlardan
fazla tutarl1i veya miikerrer muhasebe kaydinin
yapilmis olmasi

Hizmet alinan muhasebe birimince ilgili tasinir
hesap kodunda TiF’e baglh olmadan yapilan
muhasebe kaydinin tespit edilerek bu isleme iliskin
diizeltme kaydinin yapilmasi1 gerekmektedir.

Kurus Farklar

- Ambarda urin mevcut degilse TKY S’de bulunan
“Talep Iletme” menisii yardimiyla talep
bildirilmelidir.

- Ambarda iriin mevcut ise kurus farki cetveli
diizenlenerek muhasebe biriminden kurus farkina
iliskin islem yaptirilmasi1 gereckmektedir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
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TKYS-Muhasebe Raporu

TKYS-Muhasebe Raporunda muhasebe sistemindeki tasimir hesaplarimin tutarlarimin TKYS’deki tutarlardan
fazla olmas1 durumu ile ilgili olarak karsilasilan baz1 durumlar ve ¢oziimlerine iliskin Oneriler asagidaki tabloda
gosterilmistir.

TKYS-MUHASEBE RAPORUNDAKI TUTAR FARKLARI

DURUM/NEDEN COZUM/ONERI

- VIF Olustur ve G6nder butonunu kullanarak
TiF’lerin MY S/Muhasebe Sistemine génderilmesi

TKYS’de Cikis TIF’lerine iliskin muhasebe | 9erekmektedir.

islemlerinin tamamlanmamis olmasi - Hizmet alinan muhasebe biriminden muhasebe
sistemine gonderilmis olan TIF’lerin muhasebe
kaydinin yapilip yapilmadig: teyit edilmelidir.

Hizmet alinan muhasebe birimince 1ilgili tasimir
hesap kodunda TIF’e bagli olmadan yapilan
muhasebe kaydinin tespit edilerek bu isleme iliskin
dizeltme kaydinin yapilmasi1 gerekmektedir.

TKYS’de Giris TIF’lerinde yer alan tutarlardan
fazla tutarli, miukerrer veya manuel muhasebe
kaydinin yapilmis olmasa

- Ambarda urin mevcut degilse TKY S de bulunan
“Talep Iletme” menidsua yvardimiyla talep

bildirilmelidir.

- Ambarda urin mevcut ise kurus farki cetveli
diizenlenerek muhasebe biriminden kurus farkina
iliskin islem yaptirilmasi1 gerckmektedir.

Kurus Farklar:
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Idare tasinir mal yénetimi ayrintili hesap
cetveli ile icmal cetveli

Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tasra harcama birimleri
itibariyla dizenlenen harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi cetvelleri oncelikle | inci dizey detay
kodu itibariyla ayri ayri birlestirilmek suretiyle idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintih Hesap Cetveli,
tasinir hesap gruplari itibariyla birlestiriimek suretiyle de idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi icmal
Cetveli hazirlanir.

Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yénetim Hesabi Icmal Cetvelinin
ilgililerce imzalanmig nushasi idarenin kesin hesabina eklenir

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Tasinir mal yonetimi



Idare tasinir mal yénetimi ayrintili hesap
cetveli ile icmal cetvell

iDARE TASINIR MAL YONETIMI AYRINTILI HESAP CETVELI

ICRRE Pl 1 ey e | TASINIR I DUZEY | | T |
s — —— —
- Giif;;;gﬂ""" YIL IGINDE GIREN TOPL AM YIL ICINDE CRoan GELECEK YILADEVREDEM
o © | TasrR L DOZEY]  OLGD
UZEYT
DETHAY &0 BIRFMR
DETAY BODU AT AR TLIT AR BAKTAR TUTAR: M TAR: TUTAR BT AR TUTAR: B TAR T TaFR:

TOPFPL AM

Merkezdeki Tasinir Konsalide Ghrewvlis

Mol BB |cececaessis e s e s s s s s s s =
ImEa: e
Tarik: ST [
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Idare tasinir mal ydonetimi ayrintili hesap
cetveli ile icmal cetveli

IiIDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI iCMAL CETVELI

TASINIR HESAF
ICRENIM ADH KODU o YiLI
TRSIIR L GECGEN YILDWN GELECEK ¥iLA DEVREDEMN
DUZEY TASINIR L DOZEY DETAY ADI YL IGINDE GIREN TUTAR TOPLAM TUTAR YL IGINDE Rt TUTAR
DEVREDEN TUTAR TUTAR
DETAY KODU
TOPFPL AN
Merkezdeki Tasmr Konsolide Gérevlisi Kamu ldaresi Ust Yéneticis Bakan
i E-I:l}ll:ll ......................................................................... ma || amecemscnas s s e ek e S e e ol e B i e B e
T [
Tarih: ... Foooeoad e ey e . T
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IFTU

KOS

IHTIYAC FAZLASI TASINIR SORGU EKRANI IHTIYAC FAZLASI TASINIR UYGULAMASI
Giris Formu

Tasimir Hesap Kodu:  Tasinir Hesap Kodu Seciniz... v N — o
Tasmlr Kodu: Tasinir Kodu Seginiz.... hs Sifre: o
il: 1l Seciniz M
Daire Ad:: Daire Seciniz v | s LOSifremi Unuttum

M Goster

oo = oy = | = Tantn Brosiirii | | *=Bilgi Rehberi |

| = Kullanm Kiavuzu | | ™ Yetkilendirme islemlerine fiskin Agklamalar |

Ilgili Mevzuat:  Mevzuat Seciniz... 2
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