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Harcama Birimleri

KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ

1- 5018 S.Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

2- Bütçe Çağrısı ve Bütçe Hazırlama Rehberi

3- Orta Vadeli Mali Plan

4- 5436 sayılı Kamu Mali Yön. Kont.Kan. Değ. Hk. Kan.

Bütçe hazırlama süreci esnasında birimlerin e bütçe 

sisteminde birer personelinin bütçe hazırlama 

menüsüne girişi için kullanıcılar aktif hale 

getirilir.Bütçe hazırlarken birimlerin doldurması 

gereken formlar 

Harcama birimleri e bütçe sisteminde formların 

girişlerini yaptıktan sonra çıktıları ile birlikte dosya 

halinde Başkanlığımıza kontrol sürecine getirir. 

Kontrol edilen bütçe dosyalarında eksiklik var ise 

tamamlanması için birim personeline iade edilir. 

Dosyada eksiklik yok ise birim bütçesi teslim alınır.

Harcama birimlerinden gelen bilgiler doğrultusunda 

konsolide edilen bütçe üst yönetime sunulur. Üst yönetimin 

uygun görmesi halinde e bütçe sistmende yer alan Ödenek 

Teklif İcmali Tablosu (Form-2), Yılsonu harcama tahmini 

tablosu (Form 4-2), Tavanı Aşan İlave Ödenek Teklifleri 

Formunu (Form 25/1-2) Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderilecektir.

Cumhurbaşkanlığı uzmanları ile cari ve yatırım 

bütçesinin teklif görüşmeleri yapıldıktan sonra ekim 

ayında Cumhurbaşkanlığınca tasarılaşır. Bütçenin 

içerisinde yer alan Form-2 tablosu önce Üniversitemiz 

Rektörüne daha sonra Milli Eğitim Bakanına 

imzalatılarak basıma hazır hale getirilir. Bütçe Tasarı 

basımı gerçekleştikten sonra TBMM Plan Bütçe 

Komisyonda görüşülmek üzere 25 adet bütçe tasarısı 

meclise teslim edilir.

3 Aşamada (Haziran-Ağustos-Ekim)

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

Görev Tanımları No:

Bütçe ve Performans Programı Şube Müdürlüğü

İdare Bütçesinin Hazırlanması

T.C.

Orta Vadeli Mali Plan doğrultusunda, 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığınca yayımlanan yılı merkezi 

yönetim bütçe hazırlama rehberi ile yatırım 

programı hazırlama rehberindeki belirlenen 

esas ve usuller doğrultusunda bütçe hazırlık 

çalışmaları başlatılır.

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığınca Tavan 

rakamları belirlenir.

Harcama birimlerine eğitim ve/veya yazı ile e bütçe teklif 

hazırlanmasında yapılması gereken hususlar belirtilir. Harcama 

birimlerinin ilgili yılın teklifi ve izleyen iki yılın bütçe 

tahminlerini sisteme girişi yapılır.

Harcama Birimleri tekliflerini e-bütçe sistemine giriş 

yaptıktan sonra ilgili formların çıktısı alınarak birim bütçe 

teklifini Başkanlığımıza iletir. Birim bütçe teklifleri 

Birim bütçe

teklifleri eksiksiz 

tam mı?

Harcama birimlerinden gelen bütçe teklifiler kosolide 

edilerek Üniversitenin bütçesi hazırlanır. Hazırlanan bütçe 

üst yönetime sunulur.

Uygun mu?

Üniversite bütçe teklifi üst yazı ile Cumhurbaşkanlığı 

Strateji ve Bütçe Başkanlığına gönderilir.

Cumhurbaşkanlığının belirlediği takvim çerçevesinde cari 

bütçe teklifi ile yatırım bütçe teklifleri görüşülür.

Üniversite  bütçesi Cumhurbaşkanlığı teklifi olarak 

TBMM sunulur

Cumhurbaşkanlığınca sunulan bütçe teklifinin gerekli 

basım işlemlerii tamamlanarak Türkiye Büyük Millet 

Meclisi Plan Bütçe Komisyonunda görüşlmek üzere  

TBMM teslim edilir.
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Hazırlayan Onaylayan

Haluk YETER Murat KURT

İç Kontrol Ön Mali Kontrol Şube Müdürü Strateji Geliştirme Daire Başkanı

Sorumlu Personel

ASIL

Nuray TOPAKTAŞ

Bütçe ve Performans Şube Müdürü

Üst Yönetim                                         

SGDB

Plan Bütçe Komisyonununda görüşülen ve onaylanan 

bütçe tasarısı Resmi Gazete de yayımlanarak 

kanunlaşır.

Cumhurbaşkanlığı uzmanları ile cari ve yatırım 

bütçesinin teklif görüşmeleri yapıldıktan sonra ekim 

ayında Cumhurbaşkanlığınca tasarılaşır. Bütçenin 

içerisinde yer alan Form-2 tablosu önce Üniversitemiz 

Rektörüne daha sonra Milli Eğitim Bakanına 

imzalatılarak basıma hazır hale getirilir. Bütçe Tasarı 

basımı gerçekleştikten sonra TBMM Plan Bütçe 

Komisyonda görüşülmek üzere 25 adet bütçe tasarısı 

meclise teslim edilir.

Plan Bütçe Komisyonununda görüşülen ve 

onaylanan bütçe teklifi Resmi Gazetede 

yayımlanarak kanunlaşır. 


